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	Chỉ đạo điều hành CCHC

	1. Ban hành các văn bản chỉ đạo thực hiện các nội dung của Kế hoạch CCHC 2020
	Kế hoạch, Công văn
	Văn phòng
	Các đơn vị liên quan
	Tháng 01/2020
	

	
	
	2. Xây dựng Kế hoạch tuyên truyền CCHC năm 2020
	Kế hoạch CCHC tuyên truyền
	Văn hóa
	Các đơn vị liên quan
	Tháng 01/2020
	

	
	
	3. Cử CB, CC làm công tác CCHC tập huấn bồi dưỡng.


	Danh sách
	Văn phòng
	Các đơn vị liên quan
	Quý I/2020
	1.000.000

	
	
	4. Thực hiện kế hoạch kiểm tra CCHC, thực thi công vụ năm 2020
	- Công văn chỉ đạo khắc phục các tồn tại sau kiểm tra.
	Văn phòng
	Các ban chuyên môn
	Quý II
	1.000.000

	
	
	5. Xác định Chỉ số cải cách hành chính 
	Kết quả điều tra xã hội học.
	Văn phòng
	Các ban chuyên môn
	Quý IV
	Theo dự trù kinh phí riêng 

	
	
	6. Xây dựng kế hoạch thực hiện áp dụng HTQLCL theo tiêu chuẩn ISO 2019
	Kế hoạch áp dụng ISO
	Văn phòng
	Các đơn vị liên quan
	Tháng  02/2020
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	Cải cách thể chế
	1. Xây dựng Kế hoạch kiểm tra, rà soát văn bản. 
	Kế hoạch kiểm tra, rà soát văn bản QPPL
	Tư pháp
	Các ban, ngành liên quan
	Tháng 01/2020
	

	
	
	2. Xây dựng và ban hành kế hoạch tuyên truyền, phổ biến giáo dục pháp luật
	Kế hoạch
	Tư pháp
	Các  ban, ngành liên quan
	Tháng 01/2020
	

	
	
	3. Tổ chức kiểm tra văn bản QPPL và văn bản hành chính thông thường.
	- Báo cáo tổng hợp kết quả tự kiểm tra văn bản QPPL và văn bản hành chính thông thường
	Tư pháp
	Các ban, ngành cấp huyện
	Thường xuyên, trong năm
	

	
	
	4. Rà soát công bố danh mục văn bản QPPL hết hiệu lực một phần và toàn bộ năm 2020; công bố kết quả hệ thống hóa.
	Quyết định về việc công bố kết quả rà soát, hệ thống hóa văn bản QPPL do HĐND và UBND huyện ban hành năm 2020
	 Tư pháp
	Ban pháp chế HĐND xã; các ban, ngành cấp xã
	Quý I,II, III, IV
	

	
	
	5. Rà soát, theo dõi thực hiện thi hành áp dụng các văn bản QPPL về lĩnh vực thuộc phạm vi quản lý; tổng hợp các kiến nghị phản ánh của các ban, ngành trong quá trình thực hiện.
	Báo cáo tổng hợp kết quả
	 Tư pháp
	Các ban, ngành cấp xã; 
	Thường xuyên
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	Cải cách thủ tục hành chính gắn với thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông


	1. Xây dựng Kế hoạch hoạt động kiểm soát TTHC và thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông năm 2020
	Kế hoạch
	Văn phòng
	Các ban, ngành liên quan
	Tháng 01/2020
	

	
	
	2. Niêm yết công khai các Bộ thủ tục hành chính đã được UBND tỉnh mới ban hành
	Văn bản chỉ đạo; Các bộ TTHC được niêm yết đúng quy định
	Văn phòng 
	Các ban, ngành 
	Thường xuyên
	

	
	
	3. Thực hiện rà soát, đơn giản hóa các quy định, thủ tục hành chính
	Báo cáo kết quả rà soát
	Văn phòng 
	Các ban, ngành liên quan
	Quý II, III
	

	
	
	4. Kiểm soát việc thực hiện TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết của cấp xã
	Văn bản hướng dẫn, đôn đốc
	Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
	Các ban chuyên môn
	Thường xuyên
	

	
	
	5. Thực hiện các quy định về công khai địa chỉ tiếp nhận phản ánh, kiến nghị về quy định hành chính tại các cơ quan, đơn vị
	Xử lý hoặc chuyển phản ánh, kiến nghị đến cơ quan nhà nước có thẩm quyền xử lý
	Văn phòng 
	Các ban, ngành liên quan
	Thường xuyên
	

	
	
	6. Tham gia 01 lớp tập huấn về chuyên môn, nghiệp vụ thực hiện Cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết TTHC 
	Cử CB, CC tập huấn
	Văn phòng, Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
	Các ban, ngành liên quan
	Quý II/2020
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	Cải cách    tổ chức     bộ máy


	1. Sắp xếp, kiện toàn các tổ chức Hội cấp xã 
	Các quyết định hợp nhất; kiêm nhiệm
	Văn phòng
	Đảng ủy, các tổ chức hội liên quan
	Trong tháng 03/2020
	

	
	
	2. Thực hiện Kế hoạch sắp xếp bộ máy, tinh giản biên chế năm 2020
	Báo cáo
	Văn phòng
	Các ban, ngành liên quan
	Trong năm 2020
	

	5
	Xây dựng và nâng cao chất lượng đội ngũ   cán bộ, công chức,      viên chức
	1. Ban hành kế hoạch đào tạo bồi dưỡng năm 2020.
	Kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức,  năm 2020
	Văn phòng
	Các ban, ngành liên quan
	Tháng 02/2020
	

	
	
	2. Cử cán bộ, công chức tham gia lớp bồi dưỡng QLNN ngạch chuyên viên; lớp trung cấp lý luận chính trị
	Danh sách
	Văn phòng
	Đảng ủy
	Quý II, III
	

	
	
	3. Cử cán bộ, công chức tham gia đào tạo, bồi dưỡng
	Lập danh sách
	Văn phòng
	Các ban, ngành liên quan
	Khi có thông báo của huyện
	

	
	
	4. Tiếp tục cập nhật và khai thác hiệu quả phần mềm Quản lý hồ sơ cán bộ, công chức. 
	Dữ liệu về hồ sơ CBCC được cập nhật đầy đủ vào phần mềm
	Văn phòng
	Các ban, ngành liên quan
	Thường xuyên
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	Cải cách tài chính công
	1. Triển khai đầy đủ, kịp thời các chế độ, chính sách mới liên quan về thu nhập, tiền lương, phụ cấp và an sinh xã hội; chế độ, chính sách đối với CB,CC trong cơ quan
	Báo cáo
	Tài chính - KH
	Các ban, ngành liên quan
	Thường xuyên
	

	
	
	2.Thực hiện cơ chế khoán biên chế, kinh phí hành chính.
	Báo cáo
	Tài chính - KH
	Các ban, ngành liên quan
	Quý I, Quý IV
	

	
	
	3. Thực hiện kiểm tra đối với các ban, ngành, bộ phận chuyên môn để nâng cao hiệu quả sử dụng ngân sách; kịp thời phát hiện và chấn chỉnh, xử lý các trường hợp vi phạm chế độ, chính sách theo quy định của pháp luật.
	Văn bản chấn chỉnh sau kiểm tra 
	Tài chính - KH
	Các ban, ngành liên quan
	Quý I, Quý III
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	Hiện đại hóa nền hành chính nhà nước


	1. Nâng cấp Trang thông tin điện tử  xã.
	Đảm bảo đầy đủ các danh mục và an toàn, an ninh thông tin
	Văn hóa 
	Các ban, ngành liên quan
	Trong năm 2020
	

	
	
	2. Tuyên truyền người dân, doanh nghiệp sử dụng dịch vụ công trực tuyến mức độ 3,4
	Tờ rơi tuyên truyền, hướng dẫn sử dụng dịch vụ công trực tuyến mức độ 3,4
	Văn hóa 
	Các ban, ngành liên quan
	Thường xuyên
	

	
	
	3. 95% văn bản ban hành được gửi, nhận trên phần mềm nhằm giảm việc sử dụng văn bản giấy.
	Văn bản gửi, nhận qua các phần mềm điện tử
	Văn hóa Văn phòng 
	Các ban, ngành liên quan
	Thường xuyên
	

	
	
	4. Cử cán bộ chuyên trách công nghệ thông tin cấp xã tham gia tập huấn về nghiệp vụ, kỷ năng ứng dụng CNTT, Quản trị Trang thông tin điện tử nhằm ứng dụng hiệu quả trong công việc (Có kế hoạch riêng)
	Lập Danh sách
	Văn hóa 
	Các ban, ngành liên quan
	Quý I, II
	

	
	
	5. Đăng tải đầy đủ mẫu biểu, thủ tục hành chính lên cổng thông tin. Tích hợp các dịch vụ công trực tuyến mức độ 3 vào cổng thông tin điện tử
	Tất cả các biểu, mẫu về TTHC được cập nhật trên cổng thông tin của xã
	Văn hóa
	Văn phòng 
	Thường xuyên
	

	
	
	6. Phối hợp với Bưu điện ký hợp đồng dịch vụ chuyển phát nhanh hồ sơ TTHC qua hệ thống bưu điện
	Hợp đồng dịch vụ chuyển hồ sơ, kết quả giải quyết TTHC
	Văn phòng 
	Bưu điện xã
	Thường xuyên
	

	
	
	7. Phối hợp với Đơn vị tư vấn xây dựng quy trình, áp dụng có hiệu quả HTQLCL theo tiêu chuẩn ISO 9001:2015 
	Quyết định công bố hệ thống ISO năm 2020
	UBND xã
	Đơn vị tư vấn


	Quý II, III
	30.000.000 


Tổng kinh phí thực hiện: 32.000.000 đồng
Bằng chữ:  Ba mươi hai triệu đồng              
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